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KWE/0912/4 /09 Wolomin 22.05.2009

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w dniach 18-22.05.2009 w Zespole Szkét Specjalnych w
Wolominie ul .Mita 22 przez inspektora kontroli wewnetrznej — Jerzego Wierzbe,
dziatajgcego na podstawie Uchwaly Nr 1-38/09 Zarzadu Powiatu Wotominskiego z dnia
17 kwietnia 2009 roku upowazniajgcej do przeprowadzania kontroli w jednostkach
organizacyjnych Powiatu Wotomiriskiego zgodnie z art.32 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 roku o samorzadzie powiatowym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1592 z pdzn.
zmianami) oraz art.187 ustawy o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pdzn.
zmianami.

Temat kontroli; Celowos$é wydatkowania 5% ogétu wydatkéw za 2008r.

Kontrole przeprowadzono z udziatem gtéwnej ksiegowej Zuzanny Aronowskiej.

.PLAN FINANSOWY.

Placowka posiada:
1.Plan finansowy na 2008 r klasyfikacji budzetowej na rozdzialy i paragrafy zatwierdzony
Uchwatg Zarzadu Powiatu Wotominskiego z dn.9.01.2008r/co stanowi zatgeznik nr 1/

— Dziat 801 rozdziat 80102 -Szkota Podstawowa Specjalna zat,nr 2
~ Dziat 801 rozdziat 80111 -Gimnazjum Specjalne zat.nr 3.

— Dziat 801 rozdziat 80134 -Szkota Przysposabiajgca do Pracy i Zasadnicza Szkota
Zawodowa Specjalna zat.nr 4.

W pierwszej kolejnoéci sporzadzany jest projekt planu finansowego na 2008r hastepnie po
wprowadzeniu zmian jest on zatwierdzany przez Zarzad Starostwa.

Podstawa realizacji wydatkow placowych i pachodnych dla nauczycieli jest arkusz
organizacyjny zaje¢ dydaktycznych w danym roku szkolnym, a administracji i obstugi jest
liczba ucznidéw i oddziatow.

‘Wydatki rzeczowe wykonane sg wedltug wskaznikéw obliczonych proporcjonalnie do iloci
uczniow i oddziatbw w oparciu o zarzadzenie dyrektora nr 3/2008 na rok szkolny
2008/2009.

Dowody ksiggowe odzwierciedlajace 5% kontrolowanych wydatkdw ptacowych
pochodnych i rzeczowych wykonanych w 2008r wediug nastepujacych rozdziatow i
paragrafoéw przedstawionych w zalacznikach 2,3 4.

Na poczatku roku sporzadzono preliminarz wydatkow Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych na 2008r do wykorzystania przez pracownikow.

Zarzadzenie dyrektora w sprawie dodatkéw motywacyjnych dla nauczycieli na okres od
1.01.2008 do 31.08.2008 i 0d.1.09 do 31.12.2008r.

-1-

o O




ILTECHNIKA PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH.

W placdéwce sporzadzane sg listy ptac nauczycieli , ktére wyptacane sg kazdego 1 dnia
miesigca na konta pracownicze w formie elektronicznej. Ptace administracji i obstugi
wyptacane sg na podstawie umoéw o prace i regulaminéw wynagradzania,ktére okreslajg
termin realizacji od 26 dnia ostatniego kazdego miesigca réwniez przekazywane
elektronicznie na konta pracownicze W placdwce jest aktualny plan kont zatwierdzony
przez dyrektora.

Wszelkie dane osobowe sg odpowiednio zabezpieczone hastami i przechowywane w
kasie pancerng;j .

Zakupione programy komputerowe posiadajg licencje i wazne certyfikaty tj.licencja na
programy finansowo-ksiegowe -agencja PROSOFT sc.Kulinski W-wa,certyfikat na
oprogramowanie antywirusowe ESET NOD 32 itp.

H.GOSPODARKA FINANSOWA.

Klasyfikacje dochoddw i wydatkéw realizowane sg na podstawie planu finansowego w
oparciu o zatwierdzony przez Zarzad Starostwa i zarzadzenia dyrektora.

Wynagrodzenia nauczycieli wyptacane sg kazdego pierwszego dnia miesigca z géry,a
wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe nauczycieli wyptacane sa do ostatniego dnia
miesigca po przepracowaniu na podstawie list ptac i arkusza organizacyjnego szkoty.
Ptace administracji i obstugi wyptacane sa na podstawie umow o prace i regulamindw,
ktére okreslajg termin realizacji.

Pochodne od wynagrodzen sg naliczane i realizowane w terminie.
ZUS i Fundusz Pracy do 5 kazdego miesigca ,a podatek dochodowy od os6b fizycznych
do 20 kazdego miesigca na podstawie deklaracji PiT-4.

Wydatki rzeczowe sg realizowane zgodnie z planem finansowym na 2008r wedtug
klasyfikacji budzetowej pod wzgledem merytorycznym i formaino-rachunkowym
opieczetowane,zatwierdzone do wyptaty i podpisane imienng pieczatkg dyrektora i giéwnej
ksiegowej z uzasadnieniem celowosci dokonywanych zakupdw.

Wydatki sg udokumentowane w Ksiedze Glownej /syntetyka/, na kartach wydatkow
fanalityka/ wedtug rozdziatdéw i paragrafow.

Raporty kasowe sporzadzane sg na koniec miesigca a inwentaryzacja kasy
przeprowadzona jest na koniec roku kalendarzowego.

Na podstawie zrealizowanych wydatkdéw sporzgdzane sa sprawozdania
miesigczne, kwartalne, roczne tj.Rb-28s |Rb-23,Rb-27s ,Rb-z,Rb-N i bilans roczny.
Nie stwierdzono przekroczen obowigzujgcych termindw w powyzszym zakresie.

Odpisy amortyzacyjne umorzeniowe sporzadzane sa na koniec roku wg tabeli
amortyzacyjnej srodkéw trwatych.
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I1.ANALIZA POROWNAWCZA.
W poréwnaniu do roku 2007 nastgpito:

Zwigkszenie planuw 2008 o 232.418,-zt co stanowi :

& 4010 place 160.860,00

& 411014120 ZUS i F.P. 1.835,00

& 4040 13-tka 22.623,00
& 4210 zakup mat.i wyposazenia 5.000,00
84270 konserwacja urzadzen 2.300,00
84300 zakup ustug pozostatych 2.000,00
&4370 ustugi telekomunikacyjne 1.700,00
& 4430 rézne optaty i skladki 1.600,00
& 4750 zakup akcesorii komputerowych 4.400,00

Zwiekszone wydatki ptacowe,pochodne i rzeczowe nastapity w zwigzku z utworzeniem
nowych trzech oddziatow szkolnych i przyjeciu nowych ucznioéw jak réwniez zatrudniono
do klas zycia pomoce nauczycieta , rehabilitantki i kadre pedagogiczna.

UWAGI:

1.Wszystkie kontrolowane dokumenty zostaty sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym,posiadaly cechy kompletnosci ,zostaly
opieczetowane,zadekretowane i zatwierdzone do wyptaty ,zawieraty wlasciwy wymagalny
opis ze wskazaniem paragrafu klasyfikacji budzetowej .

2.Zatwierdzone dokumenty posiadaty podpis dyrektora i gléwnej ksiggowej imienng
pieczatks Wszelkie drobne zakupy dotyczace biezacych potrzeb jednostki posiadaty
petne uzasadnienie i byly ptacone gotowka z pogotowia kasowego.

3.Zakup materiatow i ustug byt analizowany pod wzgledem celowosci, oszczednosai,
regularnosci potrzeb do realizacji zadar placowki i dokonywany w oparciu o dowody
ksiegowe/faktury ,rachunki,noty ksiegowe/.

4 W zakresie sprawnosci organizacyjnej stwierdzono prawidtowe metody pracy i zasady

funkcjonowania szkoly w postaci m.in. aktualnych regulaminéw,instrukcji oraz
zaktadowego planu kont.

Kontrolowany zostat zapoznany z trescig niniejszego protokétu i poinformowany o
przystugujacym mu prawie do wniesienia uwag i ewentualnych wyjasnien w formie
pisemnej w terminie 7 dni od daty podpisania niniejszego protokétu.

Protokét sporzadzono wytgcznie do uzytku stuzbowego w 2-ch jednobrzmiacych

egzemplarzach,z kiérych jeden pozostawiono w kontrolg Wej placowce.
Kontrole wpisano do ksigzki kontroli pod numerem.......J V. 4..........
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Na tym protokét zakoniczono i podpisano.
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